南  宁  学  院
南院规划〔2019〕2号

关于印发《南宁学院年鉴（2018）组稿工作方案》的通知

各单位、部门：

    经学校年鉴编审组对《南宁学院年鉴》撰稿工作的系统总结，结合学校工作实际，对学校年鉴目录条目与相关要求进行了梳理和调整，现将《<南宁学院年鉴（2018）>组稿工作方案》印发给你们，请你们按照方案要求，认真组织实施，按时保质完成组稿工作。

                                    南宁学院

                                2019年1月23日

《南宁学院年鉴（2018）》组稿工作方案

《南宁学院年鉴》（以下简称年鉴）是全面记载学校各方面情况的资料性文献，是学校反映校情的权威年度资料总集。为了做好《南宁学院年鉴（2018）》的组稿工作，特制定组稿工作方案。

一、成立《南宁学院年鉴（2018）》编撰编审组

组  长：黎  军、赖  每、刘  彪

副组长：覃存民、陈雄章、文旭光、龚  击

成  员：韦  典、陈  铁、王静静、黄  瓅、李林伟、吴  忠、韦  平、覃凤彩、胡晓敏、卢玉光、黄丽军、曾  勇、苏益声、陈红保、阳  妮、赵海鹰、杨伦超、李家瑗、唐玿林、杨小凤、莫河东、马  骏、李琼元、沈艺敏、陈大广、玉聚成

编审组办公室设在发展规划处。

二、《南宁学院年鉴（2018）》记述的时间范围

《南宁学院年鉴（2018）》记述2018年1月1日至2018年12月31日期间我校各方面工作的情况。年鉴文稿的内容、涉及的事件、工作以及统计数据均应不超出此时限。

三、撰稿要求

按照年鉴编纂工作的通行做法，学校年鉴由各单位、部门进行撰稿，年鉴编审组办公室负责总纂、编辑，经出版社排版后，各撰稿单位对排版稿进行校对，最终出版年鉴。请各单位、部门参照《关于进一步规范《南宁学院年鉴》编纂工作的通知》（南院规划〔2018〕13号）要求，抓好年鉴文稿的撰写工作，按时完成撰稿任务，保证文稿质量。

学校年鉴编审组办公室拟定年鉴条目设置方案（见附件），并明确各条目的撰稿单位。各单位要对照年鉴条目设置方案，了解清楚本单位负责撰稿的条目、需统计提交的数据与表格，明确撰稿的任务和要求，安排责任心强、写作能力强、熟悉情况的人员负责撰稿。

撰稿人须充分收集、掌握具体详实和丰富充足的材料，统计、核对有关数据和工作情况，确保准确无误；文稿须反复修改、校对，力求文字简练、表达准确、事实清楚、数字精确、符合年鉴行文要求，全面、准确地体现应该载入学校年鉴的工作、成绩、经验以及有关事件。各条目内容应紧扣条目名称进行撰写，不写与题目无关或非当年发生的内容，且不能以上一年的稿件作为基础稿件进行简单修改。年鉴文稿（含统计表格）署执笔撰稿（填表）人的单位名称和姓名，不署笔名。

（二）各单位、部门应认真回顾2018年的工作，总结工作成绩，提炼工作经验，找出工作亮点，查找工作中的不足及教训，全面、准确地把握载入学校年鉴的工作、事件等内容，准确地记述历史。 

1.各行政、教辅部门是学校某方面工作的主管部门，面向全校开展相关工作，须从学校层面，根据部门的工作职责分项记述2018年的各项重要工作，总结、反映学校取得的成绩、改革举措与发展成果，汇总各教学单位科研项目、教改项目、学院领导名册、获奖情况、论文发表等情况，记述学校的发展历程。

2.各教学单位请按以下要求撰写、报送年鉴文稿。 

（1）各学院需从机构设置、党建工作、专业建设、教学管理与改革、课程建设与改革、实验室建设、创新创业教育、师资队伍、科研服务、合作交流、招生就业、学生服务、改革与创新共13个方面按顺序逐项列清楚学院当年有关情况，再根据本学院当年工作实际增加相应条目与内容。

（2）各教学单位科研项目、教改项目、学院领导名册、获奖情况、论文等情况统一由相关职能部门进行汇总，在各教学单位内容中无需重复体现。

（三）各单位、部门所提供的当年事件的代表性照片不能少于10张，照片文件名统一格式为“事件名称+拍摄者：姓名”，每张照片大小不低于3M。

四、交稿要求  

请各单位、部门认真做好年鉴撰稿工作，所有文稿及照片材料须经单位领导审核通过，并将电子版稿件与照片打包成文件夹，文件夹按照“单位（部门）名称+学校2018年鉴材料”命名，于2019年3月1日前发送至邮箱nnxyfzghc@163.com。

附件：《南宁学院年鉴（2018）》条目设置方案

南宁学院

                       2019年1月23日
附件

《南宁学院年鉴（2018）》条目设置方案

	序号
	类目
	分目、条目内容
	条目撰稿单位

	一
	特载
	领导与专家学者来校活动

（二）领导重要讲话

（三）重要文件
	党政办

党政办、发展规划处

党政办、发展规划处

	二
	学校

概况
	（一）学校综合情况

南宁学院2018年发展概况
南宁学院2018年工作计划

中共南宁学院委员会、南宁学院2018年工作总结
（二）学校机构设置

2018年南宁学院董事会
2018年党群系统机构设置
2018年行政系统机构设置

2018年教学单位机构设置

2018年教辅单位机构设置

2018年科研机构设置

（三）学校常设专门委员会、领导小组

（四）学校及各单位领导名录

中共南宁学院第一届委员会委员名录

中共南宁学院纪律检查委员会委员名录

学校领导名录

党群系统部门领导名录

各基层党组织委员会、委员名录

行政系统领导名录

教学单位领导名录

教辅单位领导名录

校级研究机构负责人名录

学校职工担任各级人大代表、政协委员名录
学校民主党派名录
	发展规划处

发展规划处

党政办、发展规划处
人事处

人事处

人事处

人事处

人事处

产学研处

教务处、人事处、产学研处

党政办

纪委监察室

人事处

党政办

党政办

人事处

人事处

人事处

产学研处

人事处
人事处

	三
	党建与思想政治教育
	（一）宣传思想工作

（二）组织工作

（三）统战工作

（四）纪检工作

（五）学生思想政治教育与服务

（六）党校工作
	党政办

党政办

党政办

纪委监察室

学生工作处
党政办

	四
	队伍

建设

与人

事工

作
	（一）干部队伍建设与管理

（二）人事管理与服务工作（包含原来的工资福利管理、劳动用工管理、退休人员管理与服务）

附表：2018年退休人员变动情况统计表

（三）师资队伍建设（包含原来的人才引进、职称申报评审）

附表：2018年分学科专任教师人数统计表

附表：2018年专任教师学历、职称结构表

附表：2018年专任教师年龄结构表

附表：2018年在职（在编）正高级专业技术职务人员名录

附表：2018年晋升专业技术职务资格人员名单
	人事处
人事处
人事处


	五
	监察与审计
	监察与审计
	审计处

	六
	教学

工作
	（一）专业建设

附表：2018年普通高等教育本、专科专业设置一览表

附表：2018年特色专业、重点专业、优质专业一览表

（二）教学管理

附表：2018年自治区级教育教学改革立项项目一览表

附表：2018年校级教育教学改革立项项目一览表

附表：2018年普通高等教育本科学生统计表

附表：2018年普通高等教育专科学生统计表

（三）课程建设

附表：2018年本科示范课程建设项目名单

（四）教材建设

（五）实践教学体系建设

附表：南宁学院2018年实验实训室汇总表

（六）创新创业教育

（七）教学质量保障建设与评估

（八）招生就业

附表：2018届本、专科各专业毕业生签约情况统计表

附表：2018年各专业报到情况统计表
	教务处
 教务处

 教务处

 教务处

 教务处

创新创业学院

质量评估办公室

招生就业办公室

	七
	产学
研工
作
	（一）科研工作

附表 2018年新增科研项目统计表

附表 2018年公开发表核心论文统计表

附表 2018年教师著作出版统计表
附表 2018年专利申请及授权情况统计表

附表 2018年新建科研平台统计表
（二）学术交流活动

附表 2018年主（承、协）办和参加的学术活动一览表

（三）产教融合（校企、校政、校校合作）

附表 2018年校企合作项目统计表

附表 2018年科研服务地方系列活动统计表
	产学研处
产学研处

产学研处

	八
	教学

单位

概况
	机电与质量技术工程学院

土木与建筑工程学院

交通学院

信息工程学院

管理学院

艺术设计学院

会计与审计学院

高博软件学院

创新创业学院

继续教育学院

附表：2018年成人高等教育专业设置一览表

附表：2018年成人高等教育在校（在籍）学生人数统计表
思政部

公教部
	机电与质量技术工程学院

土木与建筑工程学院
交通学院
信息工程学院
管理学院
艺术设计学院
会计与审计学院
高博软件学院
创新创业学院

继续教育学院
思政部

公教部

	九
	图书情报与档案管理
	（一）图书信息工作
（二）档案工作
	图书馆
党政办

	十
	信息化建设
	校园信息化建设
	网络信息中心

	十一
	对外

交流

与合 作
	（一）海外交流与合作

缔结海外友好关系院校

附表：2018年海外合作院校一览表

国际教育、文化、学术交流与合作

校际交换生项目

中外合作办学项目

外专外教聘用

附表：2018年聘请外籍教师名录

与港澳台地区院校的交流与合作

（二）南宁学院校友会

校友会工作
	国际交流处
党政办


	十二
	后勤与财务工作
	（一）基建与后勤工作

基建工作

饮食服务

水电供应

物业管理

校园环境建设

（二）学生宿舍管理工作

（三）财务工作

附表：2018年经费预算分配方案收支安排明细表

附表：2018年经费预算执行情况表

（四）资产管理

资产管理

房产管理

校办产业管理

集中采购

（五）治安保卫与武装部工作

校园治安工作与安全文明校园创建工作

校园及周边环境治理工作

消防工作

武装部工作

（六）医疗卫生工作

（七）幼儿园
	后勤基建处
学生工作处
 财务处
后勤基建处

后勤基建处
后勤基建处

后勤基建处

	十三
	群团

工作
	工会工作

教代会工作

（三）共青团工作
	校工会
校工会

校团委

	十四
	大事记
	（一）2018年学校大事记

（二）2018年校园十大新闻

（三）2018年媒体对学校经典报道
	党政办

党政办

党政办

	十五
	表彰与奖励
	附表：2018年获厅局级以上机关、团体表彰奖励单位一览表

附表：2018年获厅局级以上机关、团体表彰奖励教职工一览表

附表：2017-2018学年先进基层党组织、优秀党员、优秀党务工作者名单

附表：2018年度先进集体、先进个人名单

附表：2018年校外科研成果奖励统计表

附表：2018年受表彰奖励的学生集体

附表：2018年受表彰奖励的学生名单

附表：2017-2018学年各级各类奖学金获奖学生名单

附表：2018年学生参加学科竞赛获奖名单

附表：2018年学生参加体育比赛获奖情况一览表

附表：2018年教职工参加主要社会活动一览表
	人事处、各单位
人事处、各单位
党政办

人事处
产学研处

学生工作处
学生工作处
学生工作处

创新创业学院

公教部

人事处、党政办、各单位


南宁学院办公室　　　　              2019年1月23日印发
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